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1 Uvod

oogle Classroom ili U¢ionica na Guglu (u daljem tekstu "Ucionica") je servis koji omogucava profe-
sorima da komuniciraju sa studentima na napredan i visokoorganizovan nacin. U¢ionica pruza brojne
mogucnosti, medu kojima su za profesore veoma znacajne sledece:

Formiranje predmeta u Ucionici;

Formiranje grupe studenata koja slusa predmet i ima pristup U¢ionici;

Automatska komunikacija putem elektronske poste sa studentima iz grupe;

Postavljanje najava i obavestenja koja studenti iz grupe mogu da procitaju svaki put kad udu u U¢ionicu;
Postavljanje materijala za ucenje, prezentacija, tekstova zadataka za samostalni rad, praktikuma, zbirke
zadataka, tema seminarskih radova, ispitnih pitanja i drugih materijala za uenje i spremanje ispita;
Vodenje evidencije o radovima i uspehu studenata;

7. Cuvanje i arhiviranje svih uradenih zadataka i kolokvijuma.

aorwndE

Sk

Servis Google Meet (u daljem tekstu servis Meet), koji radi nezavisno od U¢ionice, 0omogucava organizovanje
sastanaka na daljinu (tele-konferencija) u cilju odrZavanja nastave ili konsultacija.

Koriséenje pomenutih servisa je besplatno. Domen Kkoji treba da koristimo je otvoren u okviru Univerziteta u
Beogradu, pod kojim su svi fakulteti, pa i na§ TMF. Otvaranje naloga van ovog univerzitetskog (...bg.ac.rs) okvira
(privatnih nalog za Google classroom) nije zabranjeno, ali o¢ekuje se da naloge koje ste otvorili kao pojedinci ne
koristite za organizaciju nastave koju drzite na Tehnolosko-metalurSkom fakultetu.

Ova dva servisa ¢e nam pomoci da organizujemo nastavu na daljinu u uslovima vanrednog stanja, ali treba
imati na umu da je predvideno da ga koristimo kao zvanié¢nu platformu za komunikaciju sa studentima i kasnije,
kad se nastava bude odvijala u uobicajenim uslovima.

U ovom uputstvu bice objasnjeno najpre kako se dobija i koristi nalog za otvaranje UcCionice, a zatim ¢e biti
objasnjene aktivnosti kako su navedene na pocetku ovog uvoda. Na kraju uputstva bi¢e objaSnjeno kako da se
pomocu servisa Google Meet organizuje sastanak na daljinu.



2 Otvaranje naloga i pokretanje servisa UCionica

aloge za kori$c¢enje UCionice napravice IT sluzba TMF-a i poslati svakom profesoru i saradniku u nastavi

na adresu njegove sluzbene elektronske poste. Svaki korisnik uéionice sa TMF-a je u obavezi da tokom
prvog ulaska na servis, promeni lozinku.

2.1 Ulazak u uc€ionicu prvi put

Otvorite pretraziva¢ Interneta (Chrome, Edge, Internet Explorer, Opera, Mozilla...), u adresnoj liniji otkucajte
classroom.google.com, pa pritisnite taster Enter.

G Google N

X +

|
C | @ classroom.google.com

s @ Previous (P Duck @ tmf-mail M tmf @ tmf-ed @ eZap @ tmf-old @ opr @ opr-ed @ prug @ prugi-ed ¢ ‘

Google

$
Sl.2.1
Ukoliko se pojavi poruka koja objasnjava politiku rada sa "kolaci¢ima" (cookie), prihvetite:
- C @ edugooglecom/int 3 : e * "0 © =
ps @ Previows (P Duck @ tmfmal Mitmt @ tmfed @ ezip @ tmiod Qo Qoped @rug @ puged G G M Gms ‘
Go g|€ Get products m
For Education Why Google ~ Prodicts v Teaching Rasousces' > Silialsis TG . e ‘ Sign -
Manage teaching and learning with \
Classroom
Classroom helps students and teachers organize assignments, boost collaboration, and foster ‘
better communication. ‘
Google serves cookies to analyze traffic to this site. Information about your use of our site is shared with Google for that -
purpose. See details Ok, got it
©
Sl.2.2



Prijavite se za ulazak u U¢ionicu preko korisni¢kog imena i lozinke koju ste dobili. Na raspolaganju su dve
komande koje rade istu stvar: Go to Classroom i Sign in —\Google Classrom.

<« C sr/products/dassroom/?modal_active=none

C @ edu.google.com/intl/sr/pr \ " G L_g :

s ) Duk @ tmfma M e\: Qezap Qumifold @ opr @ opred @ pug *:; ed G Gjd M Gma

Psaglh \ N it

For Education Why Google + Products ~ eaching Resources

Manage teacfiing and learning with
Ciassroom

Classroom helps students and teachers %anize assignments, boost collaboration, and foster

better communication. Assignments

Go to Classroom

SI.2.3

Upisite svoje korisni¢ko ime, koje ste dobili na sluzbeni e-mail (korisnicko ime u prikazanom primeru sluzi

samo za testiranje servisa i kre§anje ovog uputstva), pa izaberite dugme Jase (U Ovom primeru izabran je srpski
kao jezik prikaza, ili Next). \
\

C'\ @ accounts.google.com/sign \_ dent

tifier?serv y:g;y::-»-;:a;;.e:';:,:e::s::‘t~~_e:-~,::; 3A%2F%2Fclassroomgo.. O+
aps @ s @ ouk @ tmimal MW @ imied @ ez @ tmidd @ opr P ot @ Opoet Goo M
\ \ |
\ \ |
\ \
\ \ Google ‘
\ \ Mpujasute ce |
\ \ KopucTute Google ‘r«a.‘c‘
\ pEe—— I
N P —
\ |
\ =t
\ A/ |
\ =3 |
\
<. |
\
Sl.24
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Unesite lozinku (password), koju ste dobili na sluzbeni e-mail, pa izaberite dugme Next (u ovom primeru

izabran je prikaz\a engleskom jeziku, ili Jawe). \
— C @ accounts.godgle.com/signin/v2/challenge
33 Apps @ Previous (P Duck CN-—f mail M tmf
\
\
\

\ Google
\ Hi TMF class

\ . support@tmfbg.ac.rs v‘

)"V 1
| |
|
1

|

SI. 2.5

Ukoliko zaboravite lozinku izaberite natpis "Zaboravili ste svoju lozinku?" (Forgot Password?). Gugl ¢e na
broj mobilnog telefona ili adresu elektronske poste koje ste ostavili prilikom podesavanja naloga (— SI. 2.8, S.
2.9), poslati uputstvo i novu lozinku.

Ukoliko se postavi pitanje saglasnosti sa uslovima kori$¢enja servisa, izaberite dugme ITpuxsamu (Accept).

< C @ accountsgoogle.com/speedbump/gaplustos?continue=https

3 Apps Q@ Prev o k @ tmf-ma

(4]
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Kod prvog ulaska u Ucionicu bi¢e postavljen zahtev da promenite lozinku. Vodite racuna da lozinka bude
dovoljno dugacka (bar osam znakova) i jaka, odnosno da upotrebite mala i velika slova, bar jedan dozvoljen

interpunkcijski znak i brojeve. Izbegnite ponavljanje znakova i kori§¢enje pojmova, datuma ili imena koja mogu
biti dovedena u vezu sa Vama.

<

C & myaccount google.com/u/2/signinoptions/password?continue=https://myaccount google com/u/2/personal -info&rapt=AEjHLAC o~ Q % 0 o
Hoapps @ Previos @ Duk @ tmimal Mo Q imfed @ ez Qoo Qoped O © pugied G Ga M

Google Account ® = o

< Password

......... D

SI. 2.7

Ukoliko zaboravite lozinku, ili ukoliko servis posumnja da neko zloupotrebljava Vas nalog, Gugl ¢e Vam
poslati poruku za proveru, na moblini telefon ¢iji broj mozete ostaviti ovde (ako ne Zelite da ostavljate telefonski
broj, izaberite dugme Jawse — Next): \

N\

< o

& myaccount.gobgle.com/signinoptions/recovery-options-co \e:tmw?u:n‘sourtc‘ =Web&utm_medium=Web&utn

i Apps @ previous (P Duck @ an‘wil M mf @ tmf-ed @ eZap @ tmfo d‘ Dopr Dopred @ pugi @

S \
N\
N \
N Go gle \
N\

BpudukyjTe 6poj\Tene¢0Ha
° SQorl@tmfbg,ac,rs ‘

Bepmbuxyjre\oj TenegoHa Aa Gy Google morao aa Bam
NOMOTHE aKo saﬁwsme No3nHKE 3a Hanor

M.
%
S

Ne

MNpecko4m

SI.2.8
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ili na adresu elektronske poste, koju mozete ostaviti ovde, posle ¢ega treba da izaberete dugme Jawe.

< c

Apps

@ Previous

3 Duck

G Onuwuje spahatsa npucryna Ha ‘

S tmf-mail M tmf

@ tmf-ed

& myaccount.google.com/signinoptions/recovery-options-collection?utm_source=Web8&utm_medium=Web&utm_campaign

D tmfod @ opr @ opred @ pugi @ Mugi-ed

@ ¥
\ I
\ I
Goagld |
[opaaj Mejn 3a Bpaharse |
npucTyrg Hanory I

© support@tmfbg.acrs
Dopajte umejn ! spaharbe npucTyna Hanory aa 6u Google'

Morao Aa Bac Ko‘r‘laxmpa aKo aohe A0 HeoBUUHNX
aKTUBHOCTM Ha HENOTY MK KO M3ry6UTE NPUCTYN Hanory,

peca@tmf.bg.ac.rs

i
Fipscaim m

’
\

Posle prvog uspesnog ulaska u Uc¢ionicu trebalo bi da dobijete ovakvo obavestenje; izaberite dugme I'omoso,

G R TR % _

& myaccount.google.com/signinoptions/recovery-options-collection?utm_source=Web&utm_medium=Web&zitm

: Apps

c
Q@ Previous

) Duck

@ tmf-ma

M tmf

Qimfed @ ezap @ tmfold @ opr @ opred

Google

Ycnenu cre!
° support@tmf.bg.ac.rs

KoHTakT nHdopmaumje cy agoaare Ha Google Han
support@tmf.bg.ac.rs.
To moxeTe Aa axypmparte y 6uno kom TpeHyTKy Ha Goog

S oudi D

or

e Han

I
|
|
|
|
I
I
I
|
|
N
oy

roToBO

SI.2.9

SI.2.10

P. Zivkovié: Uputstvo za koriséenje servisa Ucionica — Google Clasroom i Google Meet



i moZete kona¢no uéi u "Ucionicu". Prvi ¢as moze da poéne, izaberite dugme Hacmasu (Continue):

Google Classroom

Classroom helps classes communicate, save time, and st s organized
Learn more

@  TMFclasstest l
- support@tmf.bg.ac.rs I

~

Sl.2.11

Izaberite da li pristupate kao student ili kao profesor? Veoma je vazno da na ovom mestu izaberete pravilno,
jer su naknadne promene moguce Yamo uz pomoé adNinistratora.

B Qasses x
€« C & cdassroom.google.com/u/6/h ‘ \ a %« 0 o
i Apps @Previoss DDk @ umimal M @ imied DeZap @ miod Qoo Gopred @ous @ pugied G Gd @ Gm » Other bookmaris

Pick your role

T

Sl.2.12

Ovom procedurom pokrenuli smo servis U¢ionica i prijavili se za njegovo koris¢enje svojim nalogom. Sledeéi
korak je da organizujemo svoju uéionicu (— 3. Formiranje novog predmeta u svojoj ucionici).

P. Zivkovié: Uputstvo za koriséenje servisa Ucionica — Google Clasroom i Google Meet 9



2.2 Ponovni ulazak u Ugionicu

Prilikom svakog sledeé¢eg ulaska u svoju ucionicu, procedura je znatno jednostavnija. Pocetak je isti kao i kod
prvog ulaska, u adresnoj liniji treba otkucati classroom..., a zatim se ulogovati svojim nalogom. U primeru na Sl.
2.13 u pretrazivacu je ostao zapamcen neki drugi nalog na Guglu, koji nije povezan sa u¢ionicom, pa ga treba
promeniti.

— C @ classroom.google.com/u/0/h & Q ¥ O q :

Apps @ Pre O Duk @ tmf ™M O mied Qe e S D opred @ 5] ed GG M *
= Google yunonunua + = o
©)

< C @ dassroomgoogle.com t g a v 0 o
B oaes @ pevos QOuk @il M Quied Qezmw O miod @ O e O & o M
= Google yumonnua \ + = o

a Predrag Zivkovi¢

\

TMF ciass test

Snezana Grujic

o Predrag Zivkovi¢

Slika 2.1
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ili, ukoliko taj nalog nije na spisku, pokrenuti unosenje novog naloga, komandom /Jooaj jow jedan nanoe (Add
new account), posle ¢ega treba sprovesti proceduru sa Sl. 2.4 i Sl. 2.5 na stranici 6.

< C @ dassroomgoogle.com/u/0/t & :' x © o
H oApps Q) Prev Q Duk Q tmf ™M O mied @ eZzp O tmf (S S o (5] S ther t

A

= Google yumonnua

o TMF ciass :es"
e Snezana G'J_"

Snezana Gruiic

H ° e ?' -

&' [Dopaj jow jegan wanor

Sl. 2.14
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3 Formiranje novog predmeta u svojoj ucionici

vde Ce biti prikazan jedan od moguéih nacina organizovanja Ucionice. Za svaki predmet koji se slusa
odredene Skolske godine bice otvoren po jedan Class (mozZe se prevesti i kao "razred", ali u daljem tekstu
¢e se koristiti samo "predmet™). Svaki korisnik moze da, posle sticanja odredenog iskustva, svoju uc¢ionicu

organizuje i na neki drugi nacin, koji ¢e mu biti logi¢niji i omogucditi lakSe snalaZenje.
Formiranje predmeta poc¢inje komandom Create class.

<« C @ dassroom.google.com/u/6/h ~ a %« O o :
I oApps @ Previous (P Duck @ tmimail M mf @ tmied @ eZap @ tmiold @ opr @ opred @ pugi @ guoied G Gg Nr Other bookmarks
= Google Classroom ~ A By e

\ Join class

Create class

C te or join your f ;
Don't see your existing classes?
TRY ANOTHER ACCOUNT
SI.3.1

Primer prikazuje formiranje predmeta Osnovi primene rac¢unara. Obavezno je upisati naziv u polje Class name
(required). Ostala polja nisu obavezna, a u njih se mogu upisati dodatne informacije o predmetu. Na primer, u

polje Sectidn
dopunske infagmacije; u polje Room — mesto gde se drzi nastava.

Cancel

Create

i h - |
- C @ dassroomgoogle.com/u/6/h aQa T* 0O o H
Apps @ Previous ) Duck k M @ ml (<] @ w (<] =] i @ s D G & <] Dther bookmarks

— naziv studijskog programa, nivo studija, godina studija, semestar, itd; u polje Subject — razne

SI.3.2
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Neposredno po formiranju predmeta na ekranu se prikazuje podnivo svojstven datom predmetu (a na nivou
iznad — osnovnom nivou — vide se svi formirani predmeti, — SI. 3.8). Svaki predmet je organizovan kroz Cetiri
kartice:

e Stream, za razmenu informacija (SI. 3.3);

o Classwork, za postavljanje sadrzaja (Sl. 3.4);

e People, za formiranje grupe studenata i profesora koji treba da pristupaju ovom predmetu (SI. 3.5) i

o Grades, za pracenje rezultata rada studenata (SI. 3.6).

gp——, 0000
< C @ classroom.google.com/u/6/c/NTgyMDE3NjcyMDFa Q %« 0O o g
3 Apps Q@ Previouss QDuk @ mimal M Qimted QeZop @ tmfod Qopr Qopred Qpud @ sied G Gg @ Gn » ther bookmarks
B Osnovi primene racunara Stream Classwork People Grades @ i o

Osnovi primene racunara
2019-20

Class code ijzgdfi {3

1l

Upcoming

®
@
View all
Communicate with your class here
Create and schedule announcements

Respond to student posts
@ @

< C @ classroom.google.com/u/6/w/NTgyMDE3NjcyMDFa/t/a Q % O o
5 aps @ Pevios @ Duck @ imimal M @mied Qezw @ miod Dox O oped @puy O o GG D Gr
= Osnovi primene racunara Stream Classwork People Grades @ = e

—
B Google Calendar Class Drive folder

Assign work to your class here
@ Create assignments and questions

B Use topics to organize classwork into modules or units

*; Order work the way you want students to see it
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B Feopie in Osnovi primene radur X + ’ o ‘

&« c @ classroom google.com/u/6/r/NTgyMDE3NjcyMDFa/sort-last-name Q % O o :

3 oapps @ Pre Q duk @ tmf ] Qimed Qe (5] 5] S opred @ (5] ed GGJ @ New—
— Osnovi primene racunara T e Pociia Sk & e ‘

Teachers &

° Predrag Zivkovic
= ¢

Students o

nvite students or give them the class code: jzgdfi

€« C @ cdassroomgoogle.com/u/6/c/NTgyMDE3NjcyMDFa/gb/sort-name Q &« O o
#oApps Q pre Qouk @ mimail Mmi Q imed Qe S S (S (5] e ed G e ‘
— Osnovi primene racunara Classwork Peopie Grades 3 ] e ‘

w*
N
N
N
N

N sl. 3.6

Da bi se prikazao osnovni ekran, na kome se vide svi otvoreni predmeti, treba izabrati dugme za otvaranje
glavnog menija Ucionice.
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Po otvaranju glanog menija treba izabrati Clgsses,

C @ classroom.google.com/u/6

3 Apps @ Previou ():v-)-’r M

v

Classes

D Calendar

i primene racunara

B Todo dfl o2

° Ambalazni materijali

e Graficki programski paketi

View all

e Osnovv primene racunara

@} Settings

b _
2 ,

1l

Communicate with your class here
Create and schedule announcements

=] Respond to student posts

& Mpeamem Bl B Cassss

< C @ cassroomgoogle.com/u/6/h

3 apps @ Previous () Duck @ tmimail M tmi

= Google Classroom

/

Ambalazni materijalissl

201920
0 students

Graficki programski ... €0F

2019-20
0 students

Osnovi primene racu
201920 &,
0 students
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4 Formiranje grupe za predmet

imaju skoro sva ovla$¢enja koja ima i onaj ko je formirao predmet. Jedino $to im nije omoguceno je da
izbri$u predmet.
Studenti koji pristupe predmetu imaju pristup onim poljima na predmetu koja se odnose na pregled postavljenih
sadrzaja, Citanje obaveStenja i postavljanje uradenih zadataka.

S vakom predmetu mogu da pristupe dve grupe uéesnika: profesori i studenti. Profesori koji pristupe predmetu

4.1 Pridruzivanje profesora predmetu

Da bi se formirala grupa profesora, koji imaju sva ovlas¢enja kao i onaj koji je formirao predmet, osim da ga
izbrisu, potrebno je kliknuti na komandu za dodavanje profesora, a zatim uneti adrese sluZbene elektronske poste
svih profesora. U primeru na Sl. 4.1 adrese jedanaest profeSora su iskopirane iz drugog dokumenta. Posle toga
treba izabrati komandu Add recipients, N N

\

<« C & cdassroomgoogle.com/r/NzM5MTUzNzIOMTFa/s®t-last-name \ o Q
tmf @ tmf-ed v eZap @ tmfold @ opr @ opred

| E® People in Osnovi primene ratun- X

~

3 Apps @ Previous (P Duck @ tmf-mail rugi @ pugied G G M Gm

Invite tlchers

mpetrovic@tmf.bg.ac.rs, vukradmilovic@tmf.bg.ac.rs

sun*ssuns

) Add recipients
@' nenrad@tmf.bg.ac.rs.gile@tmf bg.ac.rs jovan@tmf.bg.

Cancel

SI.41
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U drugom primeru zapoceto je unoSenje adrese i posle nekoliko otkucanih znakova automatski se pojavila
kompletna sluzbena adresa, na koju treba kliknuti radi potvrde. V4

B People in Osnovi primen. X
€ C @ dassroom.google.com/r/NzMSMTUzNzIOMTFa/sort-last-name -~ Q v O
2 Apps @ Previouss (PDuk @ tmfmail M tmf @ tmfed @ eZap @ tmfod va @ opred prug %og ed G

Invite teacher{
B

peca@t

SEARCH RESULTS ‘

peca@tmf.bg.ac.rs
peca@tmf.bg.acrs

B8 Peopie in Osnovi primene radu

\ & c

x

@ classroom.google.com/r/NzMSMTUzNzIOMTFa/sort-last-name

- a % O
| 3 Apps QpPrevious (PDuk @ tmfmail Mtmf @ tmfed @ eZap @ tmfod

Invite teachers

‘ tatjana@imr.og.ac... ‘ SIMONICaEtMI.DG....

8 miljana@tmf.bg.a.. s kostéc?!mf.bg,ac‘rsl

3 v.manojlovic@tmf... s mpetrovic@tmf.b... I

‘ vukradmilovic@t...

Cancel Invite

SI.43
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Svako od profesora sa spiska na Sl. 4.3 ¢e, posle aktiviranja komande Invite dobiti elektronsku poruku sa
vezom (link) na koju treba da klikne, posle ¢ega moze sa svog naloga (koji dobija od IT sluzbe TMF, — 2.
Gyvaranje naloga i pokretanje servisa Ugionica) da pristupi predmetu (u ovom primeru Osnove primene radunara
203\9-20) kao pridruZeni profesor.

[ Evib ol X | = Gl piiis, X [ @10 X | = onemd-piieice S "

< \ C @ Notsecure | webmail tmfbg ac rs/src/webmail php B QA ¥ 0
@ Previows D Duck @ tmbmal Mml @ tied @ eZap @ tmiod o @ oped @ pug D pugied G Gol M Gn
CommFolder INBOX
Compose Addresses Folders Options Search Help Calepdar
[Previons | Next]  [Delete & Prev | Delose & Noxg]  Dfcssawc Lass]
Repty Reply Al Forward . AsAmachmens Deictc  Bypass Trash Moveto: INGOX

Subject: Invitation to co-teach: "Osnovi primene raunara 2019-207
From: "TMF class test (Classroom)™ <no-reply+55d2240c@classroom.google.com™
Date: Wed, April 1, 2020 11:16
bgacrs

watitled [7] 53k [reslaml ] Download | View

Repry Reply Al Forwa  AsAmachmess Deiste  Bypas Trmh

Sl. 4.4

Servis U¢ionica pruza mogucnost direktnog slanja elektronskih poruka komandom Email. Veoma je vazno da
uzmete u obzir da ¢e o porukama poslatim na ovaj nacin brinuti servis elektronske postd Gugla (Gmail), a ne IT
sluzba TMF. U praksi, poruke poslate na ovaj nacin nece biti prikazane u folderu S§end fakultetskog servisa
elektronske poste (Squirell, Round Cube), nego samo na servisu Gmail. Dakle, imaécte svoju korespodenciju

podeljenu na dva mesta! I
Za uklanjanje sa spiska pridruzenih profesora koristi se komanda Remove.
Kompletan spisak pridruzenih profesora moze se prikazati klikom na‘<0mandu View All.

I8 ropie 0 s pimene .
“ C 3 cgazs'ocmgooglem\ NzMSM o o
3 A Q Prev 0 -e--\M‘-e-' (5] S <] S o 0‘@ ,5 " '
= Osnovi primene racunara \ People ‘ , @
\ \ |
Teachers\ I -
\ 1
3 TMF class test \ ‘ ,
\
4
\ 'E*a;l
‘ Remove
Students &

SI. 4.5
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4.2 Pozivanje studenata da pristupe predmetu

Da bi se formirala grupa studenata, moguca su dva pristupa. Prvi je da se sprovede sli¢na procedura kao za
profesore (— Sl. 4.1-Sl. 4.4), ali da se to obavi u polju Students, pri ¢emu se mogu koristiti bilo koje adrese
elektronske poste (gmail, yahoo, hotmail, itd). Ovde je vazno uZ\ti u obzir da student moze da primi elektronsku
postu preko bilo kog naloga, ali da bi otvorio U¢ionicu, mora da iqqa otvoren nalog na Guglu. (— 2.1. Ulazak u

ucionicu prvi put).

S

<« C @ dassroomgoogle.com/u/1/t/N
£ Apps Q@ Previos @ Duk @ tmimail M tmf

®
1
V]
®
a
®
®
®
-~
®
a
G
X
‘7

peca0000@gmail.com

SEARCH RESULTS

® peca0000@gmail.com
@) pcca0000@gmail. com

SI.4.6

U primeru na slici je poruka koju je dobio korisnik servisa Jahu (Yahoo). Da bi pristupio predmetu neophodno
je da student klikne na dugme Join, i da ima otvoren nalog na Guglu, da bi uopste mogao da otvori U¢ionicu.

Google Classroom

w, Hello, ‘

Yash TMF diass test (support@tmf.bg.ac.rs) invited you to the class Osnovi primene

=iunara 2019-

@ lromses
S =

‘ it B > contact information will be shared with the class members and
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Drugi nacin pozivanja studenata da pristupe predmetu je da se iskopira §ifra, za pristupanje predmetu (da bi se
otvorio prozor za podesavanja Class settings treba prvo kliknuti na nazubljeni 1éak za podesavanja), i poSalje im
se na bilo koji na¢in (e-mail, SMS, Viber, WhatsApp, Facebook, usmeno, u pir‘anoj forn‘i...). Student treba da u
Internet pretrazivacu pokrene uc¢ionicu (— Sl. 2.1) i da klikne na komandu Joi I(—> Sl. 3i.)

& .

@ dassroom.google.com/u/1

X Class settings

Class Details

Osnovi primene racunara

|
1
General v
@ Class code dhd «
SI.4.8
U primeru na slici, od tri pozvana studenta predmetu nije pristupio samo "sajt@tmf.bg.ac.rs"hedino on nema
simbol ":" — More, na desnoj strani). Ostalima se moze direktno poslati elektronska postaj(uz pomenuto
ograni¢eMe! — pasus posle Sl. 4.4), ili pogledati, na primer, da li je poslao uradpn zadatak. !
N\
& C @ classroom godYe.com/u/1/r/NzMSMTUzNzIOMTFa/sort-last-name l o~ Q % O o 1 :
® rrevos @ Duk @ st M D @ @ @ O @ s @ & o ™ {
— Osnovi primene racunara \ I
= \ P 0 == °
S 1
> |
N :
S |
N
N |
Students S 2
N 4
S 1
O A
N\
N |
J > z \A I
s :
v
° pz
@ =)
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Posle inicijalnog formiranja grupe, mogu se:

o Pozvati i novi studenti (ponoviti proceduru sa Sl. 4.6);

o Nekim studentima ukinuti pristup predmetu, komandom Remove.

e Nekim studentima ukinuti deo privilegija, komfandom Mute. Ovi studenti ¢e i dalje mo¢i da postavljaju
zadatke u ucionicu, ali te zadatke Ce videti sango profesonStudenti kojima su ukinute privilegije neée mo¢i
da komentarisu radove kolega niti da ostavel ilo kak\yporuku — bice potpuno utiSani.

@ classroomgoogle.com NTY20DQ2M;i3NDla/sort-last-name / Qa % O o :
e o

< -
o Qo Ot ™ e—e—/e/ e e @ poied G G M
= Graficki programski paketi (GPP) I / eopie & = 0
@ =
O @
®
-} ugestije 7a prev.__doox : Show a

SI. 4.10

P. Zivkovi¢: Uputstvo za koriséenje servisa Ucionica — Google Clasroom i Google Meet 21



5 Komunikacija sa studentima

primer obavestenja — najave predavanja, koju je postavio profesor, a svi studenti koji imaju pristup
predm&u i pristupe mu (— 4.2 Pozivanje studenata da pristupe predmetu), mogu da vide to obavestenje.

Novo obave¥enje se upisuje direktno u polje na vrhu spiska obavestenja. Obavestenja mogu da postavljaju i
studenti koji imajy pristup predmetu. |J

U polju Upcoming se prikazuju dogadaji k(lji su povezani sa rokvima ili najavljeni kada ¢e se desiti.

_ B Groficks programsii paketi (GPP) X _
<« C = )

C ciBsroom google.com/u/1/c/NTY20DQ2M;I3NDia Qa % O °

Z a komunikaciju sa studentima preko ucionice koristi se kartica Stream (— Sl. 3.3). Na slici SI. 5.1 dat je

il s Nt Mt @it @ 2 !w-e' @we @y Opyed GG Mom B Gms
|

—; Graﬁékiprogra‘wski paketi\GPP) Stream
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6 Postavljanje sadrzaja u ucionicu

a postavljanje sadrzaja u ucionicu koristi se kartica Classwork (— Sl. 3.4). Na slici Sl. 6.1 dat je primer
organizacije postavljanje materijala za studentske vezbe, samostalni rad i materijala za ucenje i
pripremanje teorijskog dela ispita. Postavljanje materijala za ucenje pocinje ﬁlikom na komandu Create.

-
S = ‘_‘
< C @ cdassroomgoogle.com/u/1/w/NTY20DQ2M;jI3NDia/t ’ Q % O o Paused :
@ rrevos Qouk @ mimal M @ mied @ 2 e»»-e,e(e @rset God Mom B on
= Graficki programski paketi (GPP) Stream g Classwork . & = o
o L

Materijali za spremanje ispita

Predispitne obveze

Vezbe

SI.6.1

Ucionica omogucava profesorima da postavljaju razliCite kategorije sadrzaja: zadatke (Assignment), testove
(Quiz assignment), pitanja (Question), razne materijale za uc¢enje (Material).

B

<« C 8 classroom.google com/u/1/w/NTY20DQ2MjI3NDla/t/a a %« 0O o Pamed ) :
fops @ Predous P ok @ mmimsl Mmi @ imied QT Qumiod Qo Dot Qoudi @puged G o Mo M oms

= Graficki programski paketi (GPP) Stream Classwork Grad & o= °

o+
| ¢
3
)

: )
|

e SPremanije ispita

=

NOEEMO

+ e ODVEZE

G oo e

Vezbe

@ Zadaci za samostaini rad

SI.6.2
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Komanda Topic omogucava da se definiSe nova kategorija, kao u primeru na slici SI. 6.3: "Teme za seminar".

B " |
< C @ classroom.google.com/u/1/w/NTY20DQZMI3NDIa/t a & 0 ©-
Qo @uwimsl Mu' @ovied @ azp @imicd @or @ovd @ovs @pwgesd G o Mom Mo

Graficki programski paketi (GPP) Stres Classwork

Teme za seminar
Materijali za spremanije ispita
Predispitne obveze
- SI.6.3

Prilikom definisanja predispitnin obaveza koje se boduju, potrebno je i definisati na¢in bodovanja i

maksimalan broj bodova koji se moze osvojiti. U primeru na Sl. 6.4 prikazan je ekran sa poljima koja treba
popuniti prilikom definisanja predispitnih obaveza.

Broj bodova koji se moze osvojiti upisuje se u polje Points, a mogu se definisati i rokovi za predaju uradenih
zadataka, ili iskoristiti servis Gugla za provery originalnosti ravla.

\ \ Q ‘ﬁ o @
@ o ™ 5] @ @ 5] @ @ (5] G ™M ] <
X Aasirmen \ N 1 =
= Samostaline vezbe \
\, R ‘ .
= Potrebno je samostaino uraditi sve zadatke i odbraniti ih prilikom predaje \ k2 ‘
SV_2.pdf - -
v \ S

®

Sl. 6.4

Servis za proveru originalnosti poredi rad sa ogromnim brojem radova iz baze i ukazuje na delove teksta koj

su identi¢ni tekstu iz nekog izvora, a nisu korektno citirani. Ogranicenje je da ovo radi samo za tekstove na
engleskom jeziku i dokumente kreirane pomocu servisa Google Docs.
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7 Vrednovanje rada studenata

¢ionica omogucava vodenje evidencije o rezultatima rada studenata, tako da i student i profesor mogu u

svakom trenutku da vide koliki je broj osvojenih bodova na predispitnim aktivnostima. Preduslov za ovo

je da profesor razradi i definise sistem bodovanja, a zatim postavi zadatke i druge obaveze Sa precizno
definsanim rokovima i bodovima. Studenti svoje uradene zadatke postavljaju na odgovaraju¢e mesto na Kartici
Classwork, profesor pregleda i dodeljuje bodove, koje Ucionica automatski sabira i prikazuje ukupan broj
osvojenih bodova.

Mogucéa su dva pristupa dodeljivanju bodova za odredene zadatke:
o QOcenjivanje na osnovu ukupnog broja bodova (Total points grade), na primer:

Seminar Domaci zadaci Kolokvijumi Osvojio ukupno

osvojio bodova / maksimalno | osvojio bodva / maksimalno | osvojio bodova / maksimalno | bodova/maksimalno | Ocena, %
moguce moguce moguce moguce
60/ 100 70 /100 80 /100 210/ 300 70

e Ponderisano ocenjivanje (Weighted by category grading). U ovom slucaju se najpre racuna prosek po
svakoj kategoriji predispitnih obaveza, pa se onda dolazi do konacne ocene, odnosno broja bodova za
predispitne obaveze i konalnog broja bodova, na primer:

Domaci zadaci, 40% ukupne ocene Kolokvijumi, 60% ukupne ocene
0sVv0jio bodova / maksimalno moguce osvojio bodova / maksimalno moguce Ocena, %
1 DZ:60/100 I Kol: 70 /100
11 DZ: 80/ 100 11 Kol:90/ 100
Prosek: (60% + 80%) / 2 = 70% Prosek: (70% + 90%) / 2 = 80%
Ponderisano: 70% x 40% = 28% Ponderisano: 80% x 60% = 48% 28% + 32% = 76%

Nacin bodovanja bira se u prozoru za podesavanja datog predmeta, koji se otvara klikom na sli¢icu nazubljenog
tocka (— SI. 4.9). U primeru na Sl. 7.1 prikazan je meni za izbor nac¢ina bodovanja, ali i otvoren (i nepopunjen)
meni za defnisanje kategorija koje se ocenjuju.

Grade cateao
rage categories
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Treba uzeti u obzir da nacin ocenjivanja studenta na osnovu rada na daljinu jo$ uvek nije definisan fakultetskim
pravilnicima i da bi ovoj temi trebalo pristupiti sistemski i organizovano, uz obezbedenje uslova da se spreci

plagijarizam studenata i nedozvoljene radnje prilikom izrade testova i kolokvijuma za koje nije dozvoljeno
koriS¢enje literature.

Na kartici Grades prikazuju se osvojeni bodovi za sve studente koji su pristupili predmetu. U primeru na Sl.

7.2 prikazani su rezultati dvoje prijavljenih studenata po jednoj predispitnoj obavezi, u reZimu ocenjivanja na
oshovu ukupnog broja bodova.

- siki
o C @ classroom.googie.com ia/g ri-iast QA " () o :
e e S ™ e e 5] 5] 5] 5] e G ™M o]
= Graficki programski paketi (GPP) O “
&% Class average
; Bojan
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8 Arhiviranje i brisanje predmeta

Posle nekog vremena u ucionici se moze nagomilati preveliki broj predmeta, $to moze da oteza snalazenje ili
dovede do gresaka, na primer, da studenti posalju uradene zadatke u predmet od prethodne Skolske godine. Ovo
se moze izbed¢i arhiviranjem predmeta koji nisu aktuelni. Arhiviranje je veoma jednostavna operacija. Potrebno je
kliknuti na simbol ":", posle ¢ega se otvara meni u kome treba izabrati komandu Archive.

B! Apps @ Previoss () Duck @ tmtmail M \ @ mied @eZap @ tmfold @ opr @ opred (:'J: @ prugied G Gg ™ Gm » Other bookmarks

= Google Classroom

Sistemi pakovanja

Master 201520

0 students

Sl.8.1

Prikazuje se upozorenje da ni profesor ni studenti vise nee mo¢i da rade ni$ta u vezi sa tim predmetom, osim
ako ga ne povrate iz arhive. Medutim, svi materijali koji su bili postavljeni na servis Google Drive i dalje ¢e osati
dostupni. U \prozoru koji se pojavi treba kliknuti na Archive.

B Casses

C @ classroom le.com/u/1/h

ps @ Previous () Duck a"‘":x Mm Q tmied

Archive AmbalaZni materijali ?‘

You and your students won be able o
make changes. You can view this cifis
in "Archived classes” in the Classn
menu.

All class files will remain in Google

Cancei Archive

SI. 8.2
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Arhivirani predmet nestaje sa osnovnog ekrana i pojavljuje u grupi arhiviranih predmeta (— Sl. 8.4), koja se
prikazuje posle klika na komandu Archived classes.

. \
<« C @ classroom.google.com/u/1/t Q w e 0 samaies ‘
 aops @ Preios @ Duk @ st Mgt @ mics @ et O mick Do D oved O <) i GGca ™
@  Clsses + = @

[

(0}

Calendar

Graficki programski paketi (G

Osnovi primene racunara

4

@ Archivedclasses

Sistemi pakovania

O 000

SI. 8.3

Arhivirani predmet se moZe povratiti u uc¢ionicu (na osnovni prozor) komandom Restore iz menija koji se

otvara klikom na simbol ":" pored naziva arhiviranog predmeta. -
l - |
C @ classroom gooqedl - Qa % O o F $) : ‘
B @ robes Biont: @ifben Bios Dowtss Wow 6w e,fe o @ pugied G GI M
= Archived classes -~ - = o

~ SI.8.4

Jedini nacin da se neki predmet izbriSe, je da se prvo arhivira, posle ¢ega komanda Delete postaje dostupna.
Treba strogo obratiti paznju da se arhivirani predmet lako moze povratiti u uéionicu u punom kapacitetu i
funkcionalnosti, ali izbrisani predmet se ne moze povratiti nikako.
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9 Organizovanje sastanka na daljinu

ucesnicima. Drugi korak je da potencijalni ucesnici prihvate poziv i prijave se da ucestvuju na sastanku.

Treéi korak je da organizator sastanka omoguci potencijalnom ucesniku da uspostavi vezu i ukljuci se u tok
sastanka. Vazan preduslov za kvalitetno odrZavanje sastanka je dobra Internet veza, koja ¢e bez prekidanja,
omoguditi sva tri vida direktne komunikacije:

e Prenos slike ucesnika (proverite podesavanja kamere pre pocetka sastanka), ili sadrzaja njegovog ekrana;
prenos slike sa kamere zauzima najveéi deo protoka podataka, pa u slu¢aju da dolazi do prekidanja veze,
iskljuenje kamere u nekim slucajevima moze da poboljsa komunikaciju glasom (da se glas viSe ne
prekida).

e Prenos glasa ucesnika (proverite podesavanja mikrofona pre pocetka sastanka); i

e Prenos poruka koje ucesnik kuca u servisu za poruke (Chat).

Servis Meet je jedan od brojnih servisa kompanije Gugl, koji radi nezavisno od U¢ionice. Provereno je da radi

u pretrazivac¢ima Interneta Google Chrom, Opera i Mozila Firefox, a preko pretrazivaca Microsoft Edge iz 2019.
nismo uspeli da se priklju¢imo sastanku. Verzija Microsoft Edge iz 2020. verovatno ¢e raditi bez problema.

P rvi korak i organizovanju sastanka na daljinu (tele-konferencije) sastoji se u slanju poziva potencijalnim

9.1 Pokretanje servisa Meet

Servis za pokretanje sastanka na daljinu se aktivira klikom na komandu Meet, koja se, zajedno sa ostalim
servisima Gugla, koji su aktivni u VaSem nalogu, pojavljuje posle klika na krux sa devet tacaka.

"
E = —
< C @ classroom.google.com NTY20DQ2 D t-last-nam Q —’3&) o :
5 oaps @ Qock Qumirst Mt Qurted Qezw Ot Qo vt Opws Dovt G oo M\ B \4
= Graficki programski paketi (GPP) Peop \ 8 = o
Students 2 \
oM &
b
‘,.\
@ ©
@ %60
oe
" O @ =
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Da bi se pokrenuo novi sastanak potrebmo je kliknuti na komandu Join or sta{t a meeting,

& Meet 3:04PM - Tue, Mar 31

SI.9.2

a zatim upisati naziv pod kojim ¢e se voditi sastanak i kliknuti na dugme Continue. Pozeljno je koristiti donju crtu
izmedu redi, jer se ndziv za vreme trajanja sastanka prikazuje isklju¢ivo malim slovima bez razmaka i (— SI. 9.5).

C @ 'neetgoogiexv 1&authuse
D rre O Duk @ tyfn M tnf @ tmied @ eZap @ tmf S o @ i @ pusi @

o
(4

Join or start a meeting

Enter the meeting code or nickname. To start yo

\9' a nickname or leave biank

Predavanja_iz_GPP_sredom_u_16

G Meet - Google Chr

SI.9.3
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Ukoliko se prilikom prvog pokretanja sastanka pojavi pitanje u vezi sa kori§¢enjem mikrofona i kamere,
organizator treba da potvrdi njihovo koris¢enje klikom na dugme Allow. Kasnije, u toku sastanka, kamera i

mikrofon se mogu privremeno iskljuciti na jednostafan nacin.

SI.9.4

Po otvaranju prozora za vodenje sastanka potrebno je pozvati uéesnike klikom na dugme Join now. Treba
obratiti paznju da su u situaciji na slici aktivni i mikrofon i kamera, i da ée svaki ugesnik koji se prikljuci sastanku

odmah mo¢i da cuje i vidi §ta se deSava kod organizatoral /

predavanja_izlgpp_sredom_u...

here

‘v:i’(— else s
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Potencijalni ucesnici se mogu pozvati da pristupe sastanku na razne nacine:
o Direktnim slanjem poziva iz servisa Meet; treba kliknuti na komandu Add people i dodati u spisak sve
potencijalne ucesnike sastanka.

/

SI. 9.6

U primeru na slici SI. 9.7 adrese studenata, razdvojene zapetama, prekopirane su iz programa za obradu teksta.
Adrese se mogu uneti i direktno preko tastature, ili izabrati iz spiska prethodno koris¢enih adresa koje se
automatski nudi posle otvaranja ovog komunikacionog prozora. Pozivanje se zavrSava komandom Send invite.
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e Kopiranjem Sifre za sastanak i slanjem Internet adrese ucesniku na bilo koji na¢in (e-mail, SMS, Viber,
WhatsApp, Facebook, usﬂeno, u pisanoj formi...). U¢esnik treba ima nalog na Guglu i da u adresnu liniju
Internet pretrazivaca upfe‘ili iskopira dobijenu adresu.

1 predavanja_iz_gpp_sredom_u_16_h

|
| 8
'3» P

Joining info has been copied to the clipboard

SI.9.8

Kada potencijalni u¢esnik sastanka pokusa da se uz pomo¢ dobijene Sifre prikljuci sastanku, organizatoru se
pojavljuje poruka o tome. Organizator omoguéava potencijalnom ucesniku da se prikljuci tako $to klikne na
komandu Admit.

Someone wants to join this meetik

e

s
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9.2 Organizacija osnovnog prozora

Na slici SI. 9.11 prikazan je izgled osnovnog prozora za vodenje sastanka na daljinu. Veliki crni pravougaonik
predstavlja polje u kome se prikazuje ono Sta Vasa kamera snima (u primeru na slici kamera je bila pokfivena
crnom neprovidnom trakom). Beli panel sa osnovnim komandama se automatski prikriva posle nekolik€trenutaka
neaktivnosti. Da bi se ponovo pojavio\ potrebno je da se pomoc¢u misa pomeri kurzor preko radneﬁ)vréine.

You
Meeting is adjourned.

/\' V4 S1.9.10
Komande na panelu omogucavaju (redom, slevef nadgno): \
o Prikazivanje informacija o sastanku; N\
Ukljucivanje/isljucivanje mikrofona; / / N\
Prekidanje sastanka; V4 \

Ukljucivanje/iskljucivanje kamere;

Ukljucivanje/iskljucivanje titlovl{ (Tliz on captions/Turn off captions, kao na filmu) koji se automatski
generi$u Guglovom funkcijopf prepoZhavanja govora (odli¢no radi ako dobro govorite engleski);

e Deljenje svog ekrana sa dlygim uéé€nicima sastanka (Present now), i

e Ddoatne opcije i podeSayanja (:)

U gornjem desnom uglu rikazape su komande za:

e Pregled sastava skug (spi?k ucesnika) i kontrolu pristupa,

e Razmenu poruka (Chat).

9.3 Deljenje sadrzaja svog ekrana

Svaki ucesnik sastanka moze da svim ili pojedinim uéesnicima omoguci da vide sadrzaj koji se prikazuje na
njegovom ekranu, i to na dva nivoa:

o Sadrzaj celog ekrana, onako kako ga vidi korisnik koji deli svoj sadrzaj, i

o Sadrzaj koji se prikazuje u prozoru izabranog, trenutno aktivnog progranta Qa primer, neke prezentacije).

o ~

SI.9.11
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U primeru na slici Sl. 9.12 prikazno je kako se aktivira deljenje sadrzaja prezentacije. Redosled akcija je
slededi: Present now (sa panela, — Sl. 9.11) — A window (iz menija koji se tada otvori, — Sl. 9.11) — kliknuti na
odgovarajuéi prozor iz prikaza svih trenutno aktivnih prozora — Share. Posle toga svi uc¢esnici mogu da vide $ta
se desava na raéunaru\lé:énika koji deli svoj sadrzaj, ali samo u okvitu prozora njegovog programa PowerPoint).

@ z2datakn3 - P‘e«i’omt

S |
B
L
|
v

S1.9.12

Za razliku od deljenja sadrzaja samo jednog odredenog programa koji je trenutno aktivan, moze se podeliti i
prikaz celog ekrana, upravo onako kao ga vidi vlasnik. Redosled akcija je sledeci: Present now (sa panela, — SI.
9.11) — Your entire screen (iz menija koji se tada otvori, — SI. 9.11) — kliknuti na prikaz svog ekrana — Share.
Posle toga svi ucesnici mogu da vide $ta se deSava na raCunaru ucesnika koji dek’svoj sadrzaj, i to cedekran,

upravo onako kako ga vidi njegov vlasnik V4 /
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Za vreme dok ucesnik deli prikaz sa svog ekrana sa ostalima, na njegovom ekranu stoji neki vid obavestenja
o tome. Za prekidanje deljenja ekrana potrebno je kliknuti na Stop presenting ili Stop shering.

T You are presenting

You're presenting to everyone

SI.9.14

9.4 Podesavanje mikrofona i kamere

nin

Komande za podesavanje mikrofona, zvucnika i kamere nalaze se u meniju koji je prikazan simbolom

precavania_iZz_gpp_srecom % h A - -
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Komande na kartici Audio omoguc¢avaju izbor i proveru audio opreme.

SI.9.16

Komande koje se otvaraju na kartici Video omogucavaju izbor i podesavanje video opreme. U primeru na Sl.
9.17 otvoren je meni za podeSavanje rezolucije prijemne slike, $to treba uvek prilagoditi raspolozivoj brzini
protoka informacija. 1
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9.5 Snimanje sastanka

Pre svih tehni¢kih uputstava, potrebno je naglasiti da je za snimanje sastanka potrebno obezbediti saglasnost
svih uCesnika. Tajno snimanje sastanka nije korektno a ni dozvoljeno zakonom.

Snimanje sastanka pokrece se komandom Record meeting, a prekida komandom Stop recording, koja se
pojavljuje na istom mestu za vreme dok traje snimanje. N\

S1.9.18

Snimak sastanka se podrazumevano snima na servisu Google drive, ali za vreme testiranja probne verzije
Ugionice nismo uspeli da pronademo lokaciju gde je snimak zapisahe

®
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9.6 Pozivanje novih u€esnika u toku sastanka

U toku sastanka novi uéesnici se mogu pozvati iz menija za pracenje prisustva. Redosled akcija je slede¢i: Klik
na ikonu za ucesnike — Klik na Add peopleiuneti adresu — Invite. /7

!/ 1

~
\ ® X

I\I~\

SI.9.20

Kada se pozvani potencijalni ucesnik prijavi, potrebno je da mu organizator sastanka omoguci prikljucenje
sastanku (—SlI. 9.9).
9.7 ZavrSetak sastanka

Svaki ucesnik moze da napusti sastanak u bilo kom trenutku, tako $to klikne na sli¢icu crvene slusalice.
Ukoliko to u¢ini organizator sastanka, onda se sastanak prekida za sve uCesnike. /
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Po zavrSetku sastanka mozete ucestvovati u anketi tako Sto ¢ete odgovoriti na pitanje o kvalitetu veze u prozoru
koji se pojavi. Osim toga, moZete izabrati da se ponovo prikljucite sastanku (Rejoin) ili vratitg/li osnovni prozor
servisa Meet (Return to home screen), SI. 9.23. /

: Gimw: i, S oere Pilw Gocw: Se: G How Biwes G Gt Yo' By Wi » | 11 e bookman

You left the meeting

How was the audio and video? ’

W W W W W

&« C @ meetgoogle.com/Zauthuser=1 a & © ° =
O pPrevioss @ Duck @ b Mm Qimed Qezr Qimiod Qo Qopred Qpug Qpuged G G Mom M Gma . *her bookmark

J

Collective - Jess Bonham & Anna Lomax - g.cofjbaib
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